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1. Tén td che: CONG TY CO PHAN IN SO 4

- M2 ching khoan: IN4

_ Dia chi: L6 B2/1 duong s6 2A, KCN Vinh Loc, P. Binh IHung Hoa B, Q. Binh Tan, TP. HCM
- Dién thoai lién hé: (028) 37658908 Fax: (028) 37658902

- E-mail: ctepin4(@gmail.com

- Ngudi thue hién cong b thong tin : Ong Nguyén Vin Do
- Loai cong bd thong tin : X dinhky O bat thuong [ 24h O theo yéu cau

2. Nbi dung thong tin cong bd:

Thong bao moi hop va tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2021.

3. Thong tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin dién t& cla cong ty vao
ngay.0J./.06./2021 tai duong dan : http.//inso4.com/, muc QUAN HE CO DONG

Ching t61 xin cam két cac thong tin cong b trén day la dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luét vé ndi dung cic thong tin dd cong bb.

* Tai liéu dinh kém: Dai d'én t6 chl'rc
- Théng bdo moi hop va tai liéu hop Dai hji dong cé
dong thuong nién nam 2021

NGUYEN VAN DO



CONG TY CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
L6 B2/1 duong s6 2A, KCN Vinh Lgc, Poc lap — Tuw do — Hanh phic
Quén Binh Tén, TP. HS Chi Minh

. TP. Ho Chi Minh, ngay (4- thing 06 nim 2021
Kinh géi: Quy vi ¢6 dong Cong ty CP In s6 4

THU MOI

HOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
00000 --

- Can cir Bidu 1& ctia Cong ty C6 phan In s6 4.

Hoi ddng Quan tri Cong ty C6 phén In sb 4 tran trong thong bao dén Quy vi cb dong
veé viéc td chirc Dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2021 nhu sau:

1/ Thoi gian : 08 gio 00 Ngay 26 thang 06 nam 2021
2/ Pia diém : Hji trueong ting 2 - Cao Oc 123 — B4o Nguoi Lao dong
123 - 127 V& Van Tan — Quéan 3 — TP. Ho6 Chi Minh
3/ Noi dung Dai Hoi :
- Bao cdo két qua hoat dong SXKD ndm 2020 (di duoc kiém toan) va Ké hoach
SXKD nam 2021.
B4o cdo ciia Hoi ddng Quan tri.
Béo céo cdo clia Ban Kiém soat.
T& trinh lya chon Pon vi kiém toan Béo c4o tai chinh nam 2021.
T& trinh vé phuong 4n phan phéi lgi nhuan ném 2020.
Nhung no6i dung khéc lién quan dén thAm quyén cua Dai hoi.
Tai liéu lién quan dén Pai hoi s& dugce ding tai trén Website caa Cong ty CP In s6
tai dia chi inso4.com ké tir ngay (4./06/2021

4/ Pbi twong tham dy Pai hoi :
* T4t ca cac ¢ dong dang s& hitu ¢ phén ctia Cong ty CP In sb 4 theo danh sach

chét ngay 26/05/2021.
* Nhitng cb dong khong thé dén tham du Dai hoi c6 thé uy quyén cho ngudi khéac

bang vin ban (theo mau trén website clia cong ty).
* P& thuén tién cho cong tac td chirc dai hdi, mong quy vi ¢ dong dén tham du Dai

héi ding gio theo quy dinh.
Tran trong kinh chao.

Noi nhin : TM. HQI PONG QUAN TRV /

- Nhu trén;
- Luu.

TRAN THE VINH
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Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc.

GIAY UY QUYEN

i 1Ban TH Chire Pai Hoi Pdng C6 Pong Thudong nién Nim 2021
Cong Ty Co Phan In So 4

T6i t8n 12 (TO chirc/CA NhAN) & ....iiiiie it
CMND/DKEKD S8 : .iiitiiiiteeeeaeiiiieetee e e e e e e e e e e e e aaeiieiieeeeeeae e e e
Dia chi 3 258 R cnen ks s o .3 4 R R - S 8 S A 5 S gy
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2. Bén nhén iy quyén :

Ong/Ba B U R0 65 5 V6 5 55 Bk o s - e 8 S R A Y
CMND SO0 % eeeeiiiiie ettt ettt ettt
Dia chi L ettt ettt

Bén nhan ty quyén duoc dai dién cho bén ty quyén dén tham du Dai Hoi Pdng C6
dong Thuong nién nim 2021 ctia Cong ty C6 phan In S5 4 vao ngay 26 thang 06 ndm 2021.
T6i hoan toan chiu moi trach nhiém vé viéc Gy quyén nay va cam két tuan thu

theo Ban nghi quyét d& duoc thong qua trong phién hop Dai héi ¢ déng nay.

Ngay ...... thang 06 nam 2021

Nguoi nhén Gy quyén Nguoi 1y quyén
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» _CHUONG TRINH HQI NGHI
HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Thu tuc tham du dai hoi
— Phat tai liéu
— Théng ké danh sach c¢6 dong tham du
Thu tuc khai mac dai hoi
— Chao c0, tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.
—  Kiém tra tu cach cb dong du dai hoi.
—  Pé ctr va thong qua danh sach chi toa doan va thu ky doan
—  Théong qua quy ché 1am viéc, biéu quyét va bau cir.
Béo cdo két qua hoat dong SXKD nam 2020 (da duge kiém toan) va phuong
hudng Ké hoach SXKD nam 2021.
Bao céo cua Hoi dong quan tri.
Bao c4o ctia Ban kiém soat.
T trinh lya chon don vi Kiém toan Béo céo tai chinh nam 2021.
T& trinh phuong an phan phdi lgi nhuan nam 2020.
Béo cao Du thao stra ddi Diéu 16 Cong ty C6 phan In s6 4 theo Luat Doanh nghiép sd
59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, ¢6 hiéu luc 01/01/2021.
Chu toa doan trinh bay to trinh mién nhiém thanh vién Hai dong quan tri va bau
bd sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020-2025.
Phan thao luan.
Bau Ban kiém phiéu
Phan bau cir va biéu quyét cac to trinh, béo cdo ciia Dai hdi.
Dbai hoi nghi giai lao.
Cong bd két qua bau ctr va két qua kiém phiéu biéu quyét cac to trinh, béo céo
trinh Dai Ho1
Thanh vién Hoi ddng quan tri méi ra mat dai hoi
Tong két dai hoi.
— Chu toa doan thong qua Nghi quyét dai hoi.
— Thu ky doan doc Bién ban dai hoi.

— Chao c0, bé mac.

BAN TO CHUC BAI HOI



BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG CONG HOA XA HQ CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN IN SO 4 Pic 1ap — Tu Do — Hanh Phiic

TP. Ho6 Chi Minh, ngay 04 thdng 06 ndm 2021

THONG BAO
Pe cir, ing cir thanh vién HPQT nhiém ky 2020-2025
Tai Dai h¢i dong co dong thwong nién nim 2021

— Can ck Ludt doanh nghiép $6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/06/2020 cia
Quoc Hoi nuéc Cong hoa Xa Hoi Chu Nghia viét Nam.
— Can cit Diéu 1¢ To chirc & Hoat dong ciia Cong ty CP In 56 4.

. Hoi dong Quan tri Cong ty C phéan In s6 4 thong bao dén quy c¢b dong viv
be cu, img cur thanh vién Hoi dong Quén tri (HPQT) nhiém ky 2020-2025 tai Dai
hdi dong c6 dong thuong nién nam 2021 vao ngay 26 thang 06 ndm 2021 nhu sau :

1/ Hoi nghi sé tién hanh bau bd sung 1 (M6t) thanh vién HPQT cho nhiém ky
2020-2025.
2/ biéu kién dé dé cir va mg cir thanh vién HDQT (Piéu 25 va Piéu 36 Ban
bicu 1€ cia Cong ty) :
- Diéu ki¢n teng civ va dé cie: Cac cb dong nim gitr cd phan phd thong cia
cong ty trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) thang tr¢ 1én tinh dén thoi diém chét

danh sach c6 dong ngay 26/05/2021 ¢6 quyen gop s6 quyén biéu quyét dé dé ctr
cac (mg vién Hoi dong quan tri.

* C6 dong hogic nhom cd déng nim gitr tir 5% > dén dudi 10% s6 ¢b phan cia
Cong ty (Ttr 60.000 = “119.999 cp) trong thoi han lién tyc 6 thang tr& 1én tinh dén
thoi diém chdt danh sach ¢b dong ngay 26/05/2021 dwoc dé cir toi da 01 tmg ct vién,

* Cb dong hodc nhém cd dong ndm gitt tir 10% = dén dudi 30% s6 co phan
cua Cong ty (Tir 120.000 = 359.999 cp) trong thoi han lién tuc 6 thang tr¢ 1én tinh
dén thoi di€m chot danh sach ¢o6 dong ngay 26/05/2021 dugce dé cir to1 da 02 ing cir
vién.

* Cb dong hodc nhom b déng ndm giir tir 30% > dén dudi 40% sb cb phan
cua Cong ty (Tr 360.000 > 479.999 cp) trong thdi han lién tuc 6 thang tr¢ 1én tinh
dén thoi diem chot danh sach co dong ngay 26/05/2021 duge de cir toi da 03 ting cir
vién.

* Cb dong hodc nhém cb dong ndm giir tir 40% > dén dudi 50% s cb phan
cua Cong ty (Tir 480.000 = 599.999 cp) trong thoi han lién tuc 6 théng trd 1én tinh
dén thoi diém chot danh sach ¢o dong ngay 26/05/2021 dugce de ctr toi da 04 img cir
vién.



* C6 dong hodc nhém ¢b déng nam giit tir 50% > dén dudi 60% sb ¢d phan
cua Cong ty (Tur 600.000 2 719.999 cp) trong thoi han lién tuc 6 thang tré lén tinh
dén thoi diém chot danh sach ¢0 dong ngay 26/05/2021 duoc dé cur to1 da 05 tmg cu
vién.

3/ Tiéu chuan ctia cac tmg cit vién la thanh vién Hoi dong Quan tri:

Khong dugce 1a thanh vien HDQT cua ddi tha canh tranh, ¢ nang luc kinh
doanh, c6 strc khoe, pham chat dao dirc tot, c6 am hiéu luét phap, c6 trinh d6 van
hoa tir dai hoc trd 1€n.

4/ Cb dong hodc nhém cb dong vui long gdi PHIEU DE CU hodc PHIEU UNG
CU thanh vién HDPQT kém theo LY LICH UNG VIEN (theo mau trén website clia
cong ty) vé Ban té chivc Dai hji truedc 16 gio 30 phit ngay 23 /06 /2021 theo dia
chi sau :

Ba Nguyén Thi Bich Thu — Lé B2/1, dwong s6 24, KCN Vinh Léc, P. Binh Hung Hoa
B, Qudn Binh Tan, TP. HCM.
DT: 37 658 908 - 0965 978 968 — Fax: 37.658 902 — Email: ctcpind@gmail.com

TM. HOI PONG QUAN TRI
_ Chii tich




{Y CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

, KCN Vinh Loc, P. Binh Hung Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Tan, TP. HS Chi Minh

TP.HCM, ngay 26 thang 06 ndam 2021

PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Duw thao
QUY CHE LAM VIEC, BIEU QUYET VA BAU CU
PAI HQI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN IN SO 4
Cin cir:

- Ludt Doanh nghiép, Ludt Chitng khodn hién hanh va cdc van ban phdp ludt khdc co lién
quan cua nuéc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam;

- Diéulé Cong ty ¢é phan In s6 4.

Nhiam dam bao Dai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2021 (“Pai hi”) cua Cong ty CH
phan In s6 4 (“Cong ty”) dicn ra thanh cong tot dep, Hoi dong quan tri xay dung Quy ché lam
viée, bicu quyét va bau cir trong Dai hodi nhu sau:

Diéu 1. Muc dich

- Dam bao trinh tu, nguyén tic (g xir, biéu quyét va biu ctr tai Dai hoi Cong ty dién ra
dung quy dinh va thanh cong tot dep.

- Dam bao tinh tap trung, 6n dinh t6 chiic cta Dai hoi Cong ty. Dép ung nguyén vong
quyén loi ctia ¢b dong, dam bao tuan thi cac quy dinh ctia Phép luat va Diéu & Cong ty.

Diéu 2. Déi twong va pham vi

- Doi tuwgng: Tét ca cac c¢b dong, ngudi dai dién (ngudi dugce ty quyén) va khach moi tham
du Dai hoi Cong ty déu phai chap hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Dicu 1é
Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap luat.

- Phamvi dp dung: Quy ché nay dugc si dung cho viée td chirc hop Pai hi Cong ty nam
2021.

Diéu 3. Pi¢u kién tién hanh Pai hoi
- Dai hoi dugce tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong tham du truc tiép hodc théng qua ty quyén dat
tur trén 50% tong s6 ¢6 phan cé quyen bicu quyct.

- Trudng hop khong c¢6 da s6 lugng ¢d dong cin thiét nhu néu trén, trong vong ba muoi
(30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac Pai hoi theo chuong trinh, nguoi triéu tap hop
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huy cudc hop Dai hoi phai duge triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh t6 chue Pai hoi 14n thir nhét. Pai hoi triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh
vién tham dula cac cd dong va nhiing dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhét
33% tbng sb ¢d phan co quyén biéu quyét.

Trudng hop Dai hoi 1an hai khong dugc tién hanh do khong ¢ du sb dai bicu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hgi theo chuong trinh,
Dai hoi 14n ba ¢6 thé dugce triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hoi lan hai va trong trudng hop nay dai hoi duge tién hanh khong phu thude
vao so luong cb dong hay dai dién uy quyén tham du va dugc coi 1a hop 1€ va co quyén
quyét dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuan tai Dai hoi 1an tha nhat.

Diéu 4. Pai biéu tham gia Dai hoi

Cac cb déng ctia Cong ty tai ngay chét danh sach ¢ dong tham dy Dai hdi theo danh
sach do Trung tam luu ky chimg khoan cung cap déu ¢o quyén tham du Dai hoi; c6 thé
truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dy (goi chung la “Dai biéu”).
Trudng hop ¢d dong co nhiéu hon mot ngu01 dai dién uy quyén tham du Dai hoi thi phai
xdc dinh cu thé s6 ¢b phan va s6 phiéu bau cua mdi ngudi dai dién trong van ban ty
quyén.

Luu y ¢b dong 1a ca nhan: khi dén tham du Dai hoi vui long mang theo Thu moi va
CMND /CCCD/ Hd chiéu ban chinh dé déi chiéu.

Nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong khi dén tham du Dai hoi pha1 c6 Gidy uy quyén
do Cong ty phat hanh dugc dong déu guri kém theo thu moi cho C6 dong hodc viée thue
hién uy quyén cta c6 dong dugce chimg thuc, cong ching boi co quan ¢é thdm quyén theo
quy dinh Phap luét.

Ngudi dai dién cho cé dong 1a phap nhan khi dén tham du Pai hdi phai mang theo Thu
moi va gidy uy quyen ban chinh cho viéc dai dién (co chit ky cta nguoi dai dién theo
phap luat va con d4u cua phap nhan) cing CMND/CCCD/ H chiéu ban chinh dé déi
chiéu.

Nguoi dugce uy quyén tham du Dai hoi khong duoc uy quyén tham du Dai hoi cho nguoi
thr ba tham du Dai hoi, trir truong hop duge Phap luat cho phép.

Thong tin dugc ching thuc cua ¢ dong phu hgp véi thong tin cd déng theo danh sach
chot cta Trung tdm luu ky chung khoan Viét Nam

Ban kiém tra tu cach dai biéu ¢6 quyén tir chdi viée tham du Dai hoi cua Cb dong, dai
dién ctia Co dong néu C6 dong, dai dién ctia C6 dong khong cung cip day du cac gidy to
theo quy dinh. C6 dong, dai dién cta C6 dong tham du Dai hoi phai

Dai biéu tham du Dai hdi phai c6 mat ding gio, trang phuc lich su, trang trong, tuan thu
viéc kiém tra an ninh (néu ¢d), glay to thy than, cac qui dinh vé dam bao stic khoe ctia
nguoi tham du v.v... theo yéu cau cua Ban t6 chirc Dai hoi.

Nhén hd so tai liéu, glay to phuc vu Dai hoi tai bd phian dén tiép trude hoi truong Dai
hoi.

Dai biéu dén mudn c¢6 quyén diang ky ngay va sau dé c6 quyen tham gia va biéu quyét
ngay tai Dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dimg Dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn
dang ky tham du; két qua biéu quyét cac vén dé da duoc tién hanh bidu quyét trudce khi
dai biéu d6 dén tham du sé khong bi anh hudng.
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Céc ¢bd dong /Dai dign Co dong c6 trach nhiém tham du va tudn thu cac Quy dinh, Quy
ché t6 chire Dai hdi tir khi hoan thanh thu tuc dang ky tham du Pai hoi cho dén khi két
thac Dai hoi "l:ru’(‘)'ng hgp C6 dong / Dai dién Co dong tu'y roi cudce hop trudce khi két thic
Dai hoi thi C6 déng do coi nhu tir bd quyén cua Co dong tham du Dai hdi va khong ¢
quyén-’khiéu nai vé cac quyén lién quan dén Co dong do.

Dién thoai phai dé & ché do rung hodc tit may.

Khéng hit thude 14, s dung ruou bia, cac chét kich thich khac, gdy mat an ninh, trat tu
lam anh hudng dén qua trinh diéu hanh ctia Chu toa doan khi tham gia Dai hoi.

Khéng dugce quay phim, chup hinh, ghi am, str dung céac thiét bi cong nghé, mang xa hoi
dé lan truyén thong tin ctia Dai hoi khi chua c6 sy cho phép ctia Doan chu toa. Moi hanh
vi str dung hinh anh, ban ghi am, ghi hinh khi chua duoc su ddng y ctia Chu toa doan gay
anh huong dén Dai hai, loi ich hgp phap Cong ty va ca nhan c6 lién quan sé duogc xtr ly
theo quy dinh cua Phap luat.

Tuan thi c4c quy dinh, huéng dan ciia Ban t6 chiic, ctia Chu toa diéu hanh Dai hoi.
Trudng hop ¢6 Pai biéu khong tuan thii nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap,
quy dinh noi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach cAn trong, ¢6 thé tir chdi hodc truc
xuét Pai biéu noi trén khoi noi didn ra Dai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra mot cach binh
thuong theo chuong trinh ké hoach. Truong hop néu Dai biéu ¢6 hanh vi gay rdi, de doa
an toan, an ninh tai Dai hoi thi Chu toa ¢6 quyén ngimg viée t6 chiic Dai hoi va dé nghi
co quan chirc nang xir ly theo ding quy dinh cua Phap luat. Moi thiét hai gay ra cho Cong
ty va co déng do viée ngimg Dai hoi ké ca t6 chure lai Dai hoi s& do ¢4 nhan c6 hanh vi
gdy r6i, de doa an toan, an ninh tai Dai hdi chiu trach nhiém boi thuong.

Pidu 5. Khich moi tai Dai hoi

La céc chirc danh quan ly ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong Ban t chiic Dai hoi
khong phai 1a ¢6 dong Cong ty nhung duge moi tham du Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phét bicu tdl Dai hoi (trer truong hop dwoc Chu toa Dai hoi
moi, hodc c6 dang ky trudc voi Ban 16 chite Dai héi va dwge Chii toa Dai héi dong ).

Piéu 6. Chii toa va Poan chii toa

Chu tich Hoi ddong quan tri Cong ty s& la Chu toa. Cac thanh vién con lai ctia Boan chu
toa s& do Chu toa dé ctr va cac c¢b dong tham du dai hoi quyét dinh thong qua. Chu toa
diéu hanh c6ng viéc ctia Dai hdi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi ddng quan tri da du
kién va thong qua truée Dai hoi.

Truong hop Chu toa ving mit hogc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién
Hoi dong quan tri con lai bau mdt ngudi trong sd ho lam Chu toa cudc hop. Truong hop
khong co ngu01 ¢6 thé 1am Chu toa, mdt thanh vién Hoi ddng quén tri sé diéu khién dé
Pai hoi dong co dong bau Chu toa cudc hop trong s6 nhiing ngudi du hop va ngudi ¢6
phiéu bau cao nhét s& lam chu toa cudc hop.

Poan chu toa trong thim quyén ctia minh ¢6 thé tién hanh cac hoat dong can thlet dé didu
khlen Dai hoi mot cach hop 1€ va c6 trat tu dé Dai hoi phan dnh dugc mong muén ctia da
s& quyén biéu quyét ctia cac C6 dong tham du Dai hoi.

Nhiém vu ctia Boan Chu toa:
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Diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh du kién cta Hoi déng quan
tri da duoc thong qua;

Hudng din va td chtrc cho cac Pai biéu va Dai hoi thao luin cac ndi dung co trong
chuong trinh;

Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhiing vAn dé phu hop véi Diéu 16 doanh nghiép do Dai hoi yéu ciu;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

Nguyén tdc lam viéc ctia Poan Chil toa: Poan Chi toa 1am viée theo nguyén tac tap thé,
tap trung dan chu va quyét dinh theo da so.

Di¢u 7. Ban Thu ky Dai hji

Ban thu ky ctia Dai hoi do Chu toa chi dinh va phai dugc Dai hoi thong qua. Ban thu ky
hoat dong dudi su diéu hanh ctia Poan chi toa va chiu trach nhi¢ém trude Dai hoi vé
nhiém vu cda minh.

1.

Nhiém vu ctia Ban Thu ky:

Phéi hop v6i Ban thim tra tu cach dai biéu dé gitip Doan Chu toa kiém tra tu cdch
cua cbd dong va dai dién c6 dong du hop khi cé yéu cau;

H& tro Poan Chu toa cong bd du thao cac vin kién, két luén, Nghi quyét cua DPai hoi
va thong bao ctia Poan Chu toa gtri dén cac c¢6 dong khi duoc yéu cau;

Tiép nhan, ra soat phiéu diang ky phat biéu céc y kién cta céc ¢b dong, chuyén Doan
Cht toa quyét dinh;

Ghi chép ddy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac van dé da dugce
cac cd dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac vin dé dugc thong qua tai Dai hdi.

Céc nhiém vu khac theo su phan cong ctia Doan chu toa.

Piéu 8. Ban thim tra tw cich dai biéu

Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Dai hoi do Ban td chirc phan cong gdm it nhit 02 (hai)
ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va céac thanh vién, chiu trach nhiém truéc Doan Chu toa,
¢0 dong v€ nhiém vu cua minh.

1.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai bicu:

Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Dai hdi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢b dong, dai dién c6 dong dén du hop.

Trudng Ban kiém tra tu cach dai b1eu béo céo véi Dai hoi dong ¢d dong tinh hinh ¢
dong du hop. Néu cude ‘hop co du 90 lugng ¢b déng c6 quyén du hop dai dién tur trén
50% sb ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét tham du thi Dai hoi dugce tién hanh. Truong hop
thap hon s6 lugng quy dinh thi thong bédo ngay cho Poan chu Toa dé c6 quyét dinh
hay cudce hop.

Diéu 9. Ban kiém phiéu
Ban kiém phiéu do Chu toa gigi thi¢u bao gdm mot (01) Truéng Ban va cac thanh vién
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hd trg va phai duoc Dai hoi thong qua.

Cac ung ctr vién tham gia Ung ct, dé cir thanh vién Ho6i dong quan tri khong dugc tham
gia vao ban kiém phiéu.

2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

(O8]

Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Doan Chu
toa, Dai hoi dong c6 dong khi thue hién nhiém vu ctia minh.

Xéac dinh chinh xac két qua biéu quyét v& timg vin dé xin biéu quyét tai Dai hoi;
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho Ban Thu ky;

Xem xét va bao cao Dai hdi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét;

Thuc hién viée kiém phleu bau ctr theo quy dinh tai Quy ché dé cu, ing cur va bau cir

tai Pai hoi (n€u cb bau cu).

Thue hién cac nhiém vu khac theo sy phdn cong ctia Poan chu toa (n€u co)

Poan chu toa, Ban kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh

x4c clia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tur cac
quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

Diéu 10. Thao luin tai Pai hoi
1. Nguyén tac:

Cb dong tham du Dai hoi khi mubn phat biéu y kién thao luan phai déng ky noi dung
phat biéu v&i Chu toa Pai hoi (thdng qua thu ky Dai hoi), hodc dang ky phat biéu truc
tlep theo thir tu va duoc su dong y cua Chu toa.

2. Céach thiic phét biéu:

Cb dong phat biéu ngan gon, tranh tring lap va tap trung vao ding nhiing ndi dung
trong tAm cdn trao ddi phu hop véi chuong trinh nghi su ctia Dai hoi da duge thong
qua.

Chu toa Dai hoi s& sap xép cho c¢b dong phat biéu theo thi tu ding ky, dong thoi giai
dap céac thic mic ca Cb déng. Trong truong hop hét thoi gian hoi dap theo chuong
trinh nghi su tai Pai hdi nhiing cau hdi cua C6 dong chua duge giai dap s€ dugc Vian
phong Hoi dong quan tri moi Cd dong dén vin phong Coéng ty dé giai dap néu C6
dong xét thiy can thiét.

Picu 11. Bieu quyét va bau cir

1. Thé1é biéu quyét:

a.

Céch thie biéu quyét:
T4t ca cac van dé trong chuong trinh va néi dung hop déu phai dugc Dai hoi thao
luan va lay y kién ctia C6 dong bing thé biéu quyét hoic phiéu bicu quyét.

Mbi Pai biéu tham du Dai hdi s& dugc cép The biéu quyet va Phiéu bleu quyet Trén
Thé biéu quyét va Phleu biéu quyet cd ghi rd ma s6 ¢b dong, ho tén, s ¢b phin so
hitu va nhéan uy quycn duoc bidu quyét cua ¢ dong do.

Khi blou quyét cac vn dé can thong qua tai Dai hoi va khong thudc cac van dé bicu
quyct bing Phiéu biéu quyét, Chu toa s& chu tri viée biéu quyét nay de liy y kién
“Péng y”, “Khong dong y”, “Khéng cé y kién” cho timg nodi dung can thong qua.



Pai biéu theo su didu hanh cua Chu toa s& gio cao Thé biéu quyét, mat trudc cua Thé
biéu quyét phai dugc gio cao huéng vé phia Doan Chi toa.

Khi biéu quyét bang hinh thiic dién vao Phiéu biéu quyét ddi véi timg ndi dung, Dai
biéu chon mot trong ba phuong an “Tdn thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong co y
Kién” duoc in s&n trong Phiéu biéu quyét bang cach danh diu “X” hoac “v”vao 0
minh chon.

Trudng hop sau khi dénh ddu “X” hodc “v"” vao 6 da chon nhung Dai biéu mubn thay
dbi y dinh thi c6 thé khoanh tron vao ddu “X” hodc “v™ da chon trude do va danh
d4u lai vao 6 minh chon.

Phiéu bidu quyét phai c6 chit ky va ghi 16 ho tén ctia Dai biéu tham du.

Céc ¢b déng hoac dai dién Gy quyén cla b dong co loi ich lién quan dén cac giao
dich, hop dong theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép hién hanh s&
khong co quyén biéu quyét va cac hop dong, giao dich nay chi duoc Dai hoi thong
qua khi c6 so c¢o dong dai dién cho it nhit 65% s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét con
lai Tdn thanh.

Sau khi hoan tAt tAt ca noi dung cin biéu quyét ctia Dai hdi, Dai biéu bo Phiéu biéu
quyet vao thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hdi theo hudng dén ctia Ban
kiém phiéu.

Phiéu biéu quyét hop 1é va noi dung biéu quyét hO'p 1¢:

Phiéu bleu quyét hop 18 1a phiéu theo mau in sin do Ban td chire Pai hoi phat ra,
khong tiy xo04, cao stra, rach, nat... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phleu nay va phai co chit ky, dudi chit ky phai ¢6 day du ho tén duge viét
tay ctia Dai biéu tham du.

Noi dung biéu quyét hop 1¢ 12 ndi dung dap tmg theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Dicu nay.

Mbi ndi dung khong hop 1& neu khong phai dugc ghi trén Phiéu biéu quyét khong
hop 1€ thi cac ndi dung con lai van c6 gia tri biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

Phiéu biéu quyet khong hop 18 1a phiéu khong theo mAu in sén do Ban t6 chic Dai
hoi phét ra, bi tiy xo04, cao stra, rach, nat.. . viét thém noi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phiéu nay va khong cé chit ky, ho tén duoc viét tay ctia Dai biéu tham du.

Cac ndi dung biéu quyét ghi trong phiéu khong hop 1¢ déu duoc xem la khong c6 gia
trj biéu quyét.
S6 p}}leu khoéng hop 1é van duge tinh vao téng sb phiéu c6 quyén biéu quyét dé chia ty
1€ phan tram.

Thé 1¢ bau cir:

a.

b.

Mdi Dai blcu tham du Dai hdi s& dugc cap Phleu bau c. Trén Phleu bau cir c6 ghi

thong tin ¢d dong, nguoi duogc ay quyén, s6 ¢b phan s& hitu, tong s6 phlcu bau sau

khi da nhan (x) vdi s0 luong thanh vién HDQT du kién bau b6 sung (“Téng S6 Phiéu

Béu”), thong tin ung vién va c4c thong tin khac (néu co).

Céch thire ghi phlcu bau:

- Dai biéu ¢6 quyén don hét Tong S6 Phleu Bau ctia minh cho mot [01] tmg vién
hodc chia cho cac Gng vién sao cho tong sb phiéu cta cac tmg vién dugc chia




bdng voi TO ong S6 Phleu Bau. Trong truong hop nay s6 phiéu bau duogc ghi bang
sO trong 6 biéu quyét. S6 ghi trong 6 biéu quyét phai rd rang, c6 ddu phan cach
(d4u cham) giita don vi hang ngan, hang chuc ngan, hang trim ngan va/hoic hang
tricu. ..

-. Dai biéu c6 thé danh ddu “X> hodc “v> vao 6 biéu quyét trong Phiéu bau cir cho
mdt va chi mot ing vién va lic nady xem nhu Dai bicu da don hét Tong S6 Phiéu
Bau cua minh cho tng vién dé chon.

¢. Phiéu bau hop 1€ la:

- Phi€u theo mau in san do Ban t6 chic Dai héi phat ra, khong tay xo4, cao sua,
rach, nat... khong viét thém nodi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai ¢6 chit ky, dudi chit ky phai ¢6 ddy du ho tén dugc viét tay cta Dai biéu
tham du.

- Phiéu c6 tong s6 ¢b phan ghi trong cac 6 biéu quyet tuong ing vdi cac ung vién
da chon bang hodc thap hon Téng Sé Phiéu Bau;

- Phiéu c6 danh ddu “X> hodc “v vao 6 bi¢u quyét tuong ing véi mot va chi mot
ung vién.

d. Phicu bau khong hop l¢:
- La nhitng phiéu khong tuan tha theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu nay.
-S4 phiéu khong hop 18 van dugc tinh vao téng s6 phiéu bau tham gia bau cu.
5. Ghi nhan két qua bié¢u quyét va bau cu:
a. Bankiém phiéu c6 nhiém vu thu phlcu biéu quyet phiéu bau ctr va phan loai 56 phiéu

Hop I¢, Khong hop 1& dé tién hanh kiém phiéu.

b. Trén co s& sb Phiéu bidu quyét hop 16, Ban Kiém phiéu s& kiém tra s& phiéu Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong y kién cta tung ndi dung va ghi nhéan két qua

c. Trén co sé sb Phiéu bau hop 18, Ban kiém phiéu s& kiém tra s6 luong phiéu bau ctia
ting Urng vién va ghi nhéan ket qua.

d. Viée kiém phiéu phai dugc 1ap thanh Bién ban theo quy dinh va Bién ban s& duogc
Trudng ban kiém phi¢u cong bo trude toan theé ¢6 dong tham du Dai hoi.

Pidu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong co dong
Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong phai duge doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.

Quy ché nay cé hiéu lu’c ngay sau khi dwoc Dai hoi dong co dong thwong nién nim 2021

ciua Cong ty biéu quyet thong qua.

T.M HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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